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Рассмотрено

На заседании ЦМК

Протокол № ____ от  _______

Программа производственной практики для студентов специальности  «Экономика и бухгалтерский учет». Программа определяет цели, задачи и содержание производственной практики, порядок составления и защиты отчета о прохождении практики, функции руководителей практики и обязанности студентов - практикантов.

1. Цели и задачи производственной практики

Основным требованием подготовки специалистов высокой квалификации в современных условиях является практическая направленность и адаптированность полученных ими знаний к практической деятельности организации.  
Цель прохождения студентами производственной практики -  закрепить и расширить теоретические знания, полученные в колледже по дисциплинам  «Основы бухгалтерского учета», «Налоги и налогообложение», «Анализ финансово-экономической деятельности», а также междисциплинарным курсам профессиональных модулей (ПМ.01 – ПМ.08).

Для достижения поставленной цели студент в процессе прохождения практики должен решить следующие задачи:

1. Приобрести практические знания в области бухгалтерского учета, проведения расчетов, составления и использования бухгалтерской отчетности, налогового учета и планирования, финансового анализа.

2. Собрать практические материалы для выполнения курсовых и дипломных работ.

3. Обобщить получение в процессе практики материалы в Отчете о прохождении практики.

2. Объекты и сроки прохождения практики

В соответствии с учебным планом подготовки по специальности  «Экономика и бухгалтерский учет» студенты проходят производственную практику в течение 11 недель в 6 и 8 семестре: 5 недель - в 6 семестре для модулей ПМ 01, 02, 03, 06, 08 и 6 недель - в 8 семестре для модулей ПМ 04, 05, 07. Для заочной формы обучения – для модулей ПМ 01, 02, 03, 04, 06
Студенты могут самостоятельно выбирать организацию для прохождения практики. Студенты заочной формы обучения могут проходить производственную практику по месту своей работы. В качестве базы практики могут быть бухгалтерии коммерческих и бюджетных организаций любых организационно-правовых форм в промышленности, строительстве, торговле, сельском хозяйстве, общественном питании, сфере услуг.

Методическое руководство процессом прохождения практики и ее организацию от Колледжа осуществляет руководитель, закрепленный ЦМК финансовых и учетных дисциплин, а от принимающей стороны – руководитель организации, главный бухгалтер, ведущие специалисты финансово-экономических подразделений предприятия. 
3. Программа производственной практики

	Модуль
	Наименование модуля
	Семестр
	Кол. часов

	ПМ. 01
	Документирование хозяйственных операций и ведение

бухгалтерского учета имущества предприятия.
	6
	36

	ПМ.02
	Ведение бухгалтерского учета  источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств

организации.
	6
	36

	ПМ.03
	Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
	6
	36

	ПМ. 04
	Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности предприятия.
	8
	108

	ПМ. 05
	Организация налогового учета и налогового планирования в организации.
	8
	72

	ПМ.06
	Выполнение работ по профессии «Бухгалтер»
	6 
	36

	ПМ.07.
	Управление первичным трудовым коллективом
	8
	36

	ПМ.08.
	Формирование финансов организации и осуществление финансовых операций.
	6
	36

	
	Итого:                                                                              
	
	396


4. Тематический план производственной практики
	№ п/п
	Наименование темы и задания
	Часов

	Модуль ПМ.01
	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации
	

	Задание 1.
	Общая характеристика хозяйственной деятельности предприятия. Организация бухгалтерского учета.
	4

	Задание 2.
	Учет основных средств
	4

	Задание 3.
	Учет нематериальных активов.
	4

	Задание 4.
	Учет материальных ценностей.
	4

	Задание 5.
	Учет затрат на производства и методы калькулирования себестоимости продукции.
	4

	Задание 6.
	Учет готовой продукции.
	4

	Задание 7.
	Учет товарных операций.
	4

	Задание 8.
	Учет долгосрочных инвестиций.
	2

	Задание 9.
	Учет финансовых инвестиций.
	2

	Задание 10.
	Учет денежных средств и расчетных операций.
	4

	Итого
	
	36

	Модуль ПМ.02
	Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых вложения.
	

	Задание 1.
	Учет труда и заработной платы.
	6

	Задание 2.
	Учет собственного капитала и кредитов.
	6

	Задание 3.
	Учет расходов и финансовых результатов.
	6

	Задание 4.
	Бухгалтерские технологии проведения и оформления инвентаризации
	18

	Итого:
	
	36

	Модуль ПМ.03
	Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
	36

	Модуль ПМ.04.
	Составление и использование бухгалтерской отчетности
	

	Задание 1.
	Технологии составления бухгалтерской отчетности
	72

	Задание 2.
	Основы анализа бухгалтерской отчетности
	36

	Итого:
	
	108

	Модуль ПМ.05.
	Организация налогового учета и налогового планирования в организации
	

	Задание 1.
	Осуществление налогового учета в организации
	36

	Задание 2.
	Осуществление налогового планирования в организации
	36

	Итого:
	
	72

	Модуль ПМ.06.
	Выполнение работ по профессии «Бухгалтер»
	

	Задание 1.
	Особенности организации работы бухгалтера в отраслях
	36

	Итого:
	
	36

	Модуль ПМ.07.
	Управление первичным трудовым коллективом
	

	Задание 1.
	Анализ численности персонала, его структуры, динамики, использования рабочего времени.
	9

	Задание 2.
	Оценка организации адаптации персонала на предприятии. 
	9

	Задание 3.
	Определение преобладающего стиля руководства в организации. 
	9

	Задание 4.
	Анализ системы подготовки и повышения квалификации кадров.
	9

	Итого:
	
	36

	Модуль. ПМ.08.
	Формирование финансов организации и осуществление финансовых операций.
	

	Задание 1.
	Организация финансовой работы внутри организации
	18

	Задание 2. 
	Организация внешних финансовых отношений организации
	18

	Итого:
	
	36

	Всего:
	
	396


5. Содержание производственной практики

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества предприятия.

Задание 1. Общая характеристика хозяйственной деятельности предприятия. Организация бухгалтерского учета.

При выполнении этого задания  студент должен ознакомиться с организацией работы предприятия-базы практики: организационно-правовая форма, характер и предмет хозяйственной деятельности, организационная и производственная структура, рыночная позиция предприятия,  основные покупатели и поставщики, состояние договорных отношений.

Далее студенту необходимо изучить организацию бухгалтерского учета в организации:  ознакомиться с Положением о бухгалтерской службе, изучить структуру учетного аппарата,  взаимосвязь  между отдельными службами и группами  работников, распределение обязанностей между учетными работниками. Далее  следует выяснить формы учета, наличие и использование прикладных бухгалтерских программ, график учетных работ, схему документооборота, порядок хранения документов, организацию  внутрихозяйственного и внутреннего аудита и контроля, меры обеспечения сохранности денежных средств и товарно-материальных ценностей, организацию материальной ответственности. В итоге студент должен  сделать вывод о качестве внутренних стандартов по организации бухгалтерского учета в организации. Критериями качества служат: наличие необходимых документов, их современность, непротиворечивость, рациональность.

Приложения к отчету:

1.
Копии учредительных документов (свидетельство о государственной регистрации предприятия, лицензия на право ведения предпринимательской деятельности, учредительный договор, устав организации).

2.
Схема организационной управленческой структуры.

3.
Таблицы, схемы, графики, фотографии, рекламные проспекты, характеризующие  объем,      ассортимент и структуру выпуска продукции,  динамика основных экономических показателей в динамике, перечень ключевых партнеров и потребителей производимой продукции, перспективы развития бизнеса.

4.
Положение о бухгалтерской службе организации, должностные инструкции работников бухгалтерии

5.
Рабочий план счетов.

6.
Копия приказа об учетной политике.

7.
График документооборота.

8.
Схема формы ведения бухгалтерского учета на данном предприятии (журнально-ордерная, автоматизированная).

9.
Перечень используемых автоматизированных программ с указанием фирмы-разработчика и их характеристика.

Задание 2. Учет  основных средств.

За время прохождения практики студент должен:  изучить классификацию основных средств, методы их стоимостной оценки, методологию решения задач учета основных средств; ознакомиться с документальным оформлением движения основных средств (поступления, перемещения, реализации, ликвидации, сдачи и приема в аренду; усвоить методику начисления амортизации по основным средствам; изучить методику учета затрат на текущий и капитальный ремонты, реконструкцию и модернизацию основных средств;  освоить методику учета арендуемых и сдаваемых в аренду основных средств.

Приложения к отчету:

1. Акты приемки-передачи основных средств.

2. Акты на списание основных средств.

3. Инвентарные карточки по учету основных средств.

4. Расчет амортизационных отчислений по основным  группам основных средств.

5. Регистр синтетического учета по счетам 01, 02.

Задание 3. Учет нематериальных активов.

Студент должен рассмотреть основные принципы организации учета, имеющиеся у предприятия нематериальных активов, их стоимостную оценку и определение срока полезного использования. Затем должна быть изучена методология бухгалтерского учета нематериальных активов: учет поступление и выбытие нематериальных активов, их документальное оформление, способы начисления амортизации, аналитический учет НМА.

Приложения  к отчету:

1. Акты приемки-передачи нематериальных активов.

2. Акты на списание нематериальных активов.

3. Инвентарные карточки учета нематериальных активов.

4. Расчет амортизации по нематериальным активам.

5. Регистр синтетического учета по счетам 04, 05.

Задание 4. Учет материальных ценностей.

Студентом должны быть изучены принципы организации учета материальных ценностей на предприятии: их классификация в текущем учете, единицы учета, оценка в текущем учете и в балансе, состав расходов по заготовке и доставке материальных ценностей. Далее следует изучить организацию учета материальных ценностей на складе предприятия и контроля  их сохранности. Необходимо ознакомиться с порядком учета материальных    ценностей: документацией и учетом  движения материальных ценностей (поступлением, перемещением, отпуском в производство и на сторону), аналитическим учетом, контролем  за использованием материальных ценностей в процессе производства.

Приложения к отчету:

1. Счета-фактуры и накладные поставщиков.

2. Приходные ордера.

3. Карточки складского учета материалов.

4. Ведомости аналитического учета материалов.

5. Требования, акты на списание материальных ценностей.

6. Регистр синтетического учета по счету 10.

Задание 5. Учет затрат на производство и методы калькулирования  себестоимости продукции.

В этом разделе практики студент должен изучить методологию решения задач учета затрат на производство: учет прямых и косвенных затрат, прямых и накладных расходов, учет результатной информации по группировке и распределению многоэлементных затрат (расходов, связанных с содержанием и эксплуатацией оборудования; общепроизводственных и общехозяйственных расходов, производственных потерь, расходов по подготовке и освоению новых видов продукции, расходов будущих периодов).  Особое внимание целесообразно уделить методологии сводного учета затрат на производство и учету объектов незавершенного производства. Важно разобраться в видах, объектах и единицах калькуляции себестоимости, определить используемых а предприятии метод учета затрат и калькулирования себестоимости, обратить внимание на порядок учета изменения норм и отклонений.

Приложения к отчету:

1. Плановые и отчетные калькуляции себестоимости.

2. Регистры аналитического учета затрат по счетам 20,23,25,26.

3. Регистры синтетического учета затрат.

Задание 6. Учет готовой продукции.

Студенту следует ознакомиться с принципами организации учета готовой продукции на предприятии, оценкой продукции в текущем учете и бухгалтерском балансе. При этом необходимо учесть  влияние метода исчисления выручки, принятого на предприятии на учет готовой продукции и налогообложение финансовых результатов. Далее необходимо изучить методологию решения задач учета готовой, отгруженной и реализованной продукции, а также коммерческих расходов, НДС и финансовых результатов.

Приложения к отчету:

1. Приемо-сдаточные накладные выпущенной с производства продукции.

2. Накладные на отпуск готовой продукции со склада.

3. Счета-фактуры.

4. Ведомость аналитического учета готовой продукции.

5. Регистр аналитического учета отгрузки и реализации готовой продукции.

6. Регистр синтетического учета отгрузки и реализации готовой продукции.

7. Расчет финансового результата от реализации готовой продукции (счет 90).

Задание 7. Учет товарных операций.

Студенту необходимо изучить учет товаров и тары по материально ответственным лицам, порядок составления товарных отчетов. Следует ознакомиться со стоимостным учетом товаров по продажным и покупным ценам, изучить порядок формирования доходов от реализации. Если студент проходит практику на предприятии общественного питания, ему необходимо рассмотреть особенности учета производства и реализации собственной продукции и покупных товаров, изучить структуру продажных цен на продукцию общественного питания и порядок составления калькуляций. Следует обратить внимание на особенности учета сырья, товаров и тары в кладовых предприятия общественного питания, отпуска их в производство и розничную торговую сеть. Также требуется изучить учет сырья на производстве и отпуск готовых изделий с кухни, а также отчетность материально ответственных лиц о наличии и движении сырья по кухне, о реализации и отпуске продукции собственного производства через обеденные залы, буфеты и розничную сеть. Кроме того, требуется ознакомиться с порядком исчисления и отражения в учете реализованных наценок предприятия общественного питания.

Приложения к отчету:

1. Договора купли-продажи.

2. Регистр аналитического учета по счету 41.

3. Счета-фактуры и накладные на продажу товаров в оптовой торговле.

4. Товарные отчеты.

5. Расчет реализованных наценок в розничной торговле.

6. Регистр синтетического учета по счетам 41 и 42.

Задание 8. Учет долгосрочных инвестиций.

Студент должен изучить порядок учета затрат на приобретение основных средств, а также на выполнение строительных и монтажных работ при хозяйственном и подрядном способах ведения работ;  учета незавершенного строительства; учета расчетов с подрядчиками; учета вложений в приобретение или создание нематериальных активов.

Приложения к отчету:

1. Регистры аналитического учета и синтетического учета по счету 08 
Задание 9. Учет финансовых инвестиций.

Студенту необходимо изучить методологию решении задач учета финансовых вложений: документального оформления покупки или поступления ценных  бумаг на предприятие иным путем, их выбытия, реализации; порядка  начисления и выплаты дивидендов и процентов; получения доходов по ценным бумагам, принадлежащим предприятию.

Приложения к отчету:

1.
Договор купли-продажи ценных бумаг.

2.
Акт приемки-передачи векселя.

3.
Регистры аналитического и синтетического учета по счету 58.

Задание 10. Учет денежных средств и расчетных операций.

В процессе выполнения этого задания студент должен ознакомиться с порядком организации учета денежных и расчетных операций, дать характеристику используемых на предприятии форм безналичных расчетов, обосновать необходимость применения той или иной формы в конкретных сделках купли-продажи. Важно изучить порядок учета денежных средств в кассе, на расчетных и валютных счетах в банках, расчетов с учредителями, поставщиками и подрядчиками, покупателями, прочими дебиторами и кредиторами.

Приложения к отчету:
1. Приходные и расходные кассовые ордера с отчетом кассира.

2. Учетный регистр по счету 50 «касса».

3. Выписки банка с приложенными документами.

4. Учетный регистр по счету 52 «расчетный счет».

5. Копии платежных поручений.

6. Первичные документы к счетам 60, 62, 71, 68, 69, 75, 76.

7. Регистры синтетического учета по счетам 60, 62, 71, 68, 69, 75, 76.

8. В условиях ведения бухгалтерского учета с помощью компьютерных программ сделать распечатки по всем возможным операциям.

Модуль  ПМ.02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации.

Задание 1. Учет труда и заработной платы.

В процессе выполнения данного задания студенту необходимо ознакомиться с нормативными актами и инструктивными материалами по организации учета труда и заработной платы, изучить формы и системы оплаты труда, принятые на предприятии. Далее необходимо рассмотреть методологию решения задач по учету труда и заработной платы, а именно: учет численности персонала и использования рабочего времени; учет выработки и доплат за отработанное время, оплат за непроработанное время; порядок начисления пособий  по временной нетрудоспособности; порядок определения совокупного дохода и удержания НДФЛ; порядок начисления отпускных сумм.

Приложения к отчету:

1. Копии приказов о приеме, увольнении работников.

2. Табель учета рабочего времени.

3. Расчетный листок работника.

4. Расчетная ведомость.

5. Расчет пособий по временной нетрудоспособности.

6. Расчет отпускных.

7. Копия приказа о премировании.

8. Расчет отчислений во внебюджетные фонды.

9. Регистр синтетического учета по счету 70.

Задание 2. Учет собственного капитала и кредитов.

От студента требуется изучить порядок формирования и учета уставного, резервного и добавочного капитала; резерва предстоящих расходов и платежей; резерва под обесценения вложений в ценные бумаги, резерва по сомнительным долгам. Далее необходимо обобщить информацию о состоянии средств, полученных от внешних кредиторов: кредитов банков (краткосрочных и долгосрочных), займов от других заимодавцев, иных средств финансирования целевых мероприятий.

Приложения к отчету:

1. Расчет образования резервного, добавочного капитала, нераспределенной прибыли.

2. Регистры синтетического учета капитала и резервов по счетам 63, 80, 82, 83, 84, 96.

3. Регистр синтетического учета кредитов и займов по счетам 66, 67.

Задание 3. Учет расходов  и финансовых результатов.

Студент должен детально разобраться в методологии учета расходов , связанных  с приобретением материальных ресурсов (основных фондов, материалов, расходов по аренде имущества), оплатой услуг сторонних организаций (транспортных услуг, услуг рекламных компаний, оплатой процентов за кредит и инкассацию денежных средств и др.); с использованием трудовых ресурсов (включая отчисления на социальное страхование и пенсионное обеспечение); потерями товаров и тары. Следует также рассмотреть практику разграничения расходов на продажу по отдельным отчетным периодам, между реализованными товарами и остатками товаров. Кроме того, следует изучить практику учета: внереализационных доходов и расходов, операционных доходов и расходов, чрезвычайных доходов и расходов. Требуется ознакомиться с порядком определения финансовых результатов хозяйственной деятельности в течение года и при составлении годового отчета.

Приложения к отчету:

1. Регистр аналитического учета по счету 44.

2. Расчет распределения расходов на продажу между реализованной продукцией и остатками товаров.

3. Расчет финансового результата от операционной и внереализационной деятельности по счету 91.

4. Регистр синтетического счета 99.

Задание 4. Бухгалтерские  технологии проведения и оформления инвентаризации. 

Студент должен познакомиться с порядком подготовки и проведения инвентаризации на предприятии, а также принять участие в работе комиссии по инвентаризации имущества и обязательств. В процессе работы студент должен научиться выявлять фактическое наличие имущества (по видам имущества: основные средства, нематериальные активы, материально-производственные запасы, расчеты и финансовые обязательства); проверять действительное соответствие фактического наличия имущества данным учета. Следует ознакомиться с порядком регистрации явлений и операций, не отраженных первичной документацией в момент их совершения. Далее  необходимо выяснить, как документально оформляются результаты инвентаризации. Наконец, студент должен изучить порядок отражения в учете операций по инвентаризации имущества и обязательств.

Приложения к отчету:

1. План  проведения инвентаризаций.

2. Инвентаризационная опись.

3. Сличительная опись.

4. Акт инвентаризации.

Модуль ПМ.03. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами.

В процессе прохождения практики по данному профессиональному модулю студент должен выполнить следующие виды работ:

-
определение налогооблагаемых баз для расчета налогов и сборов, применение налоговых  льгот;

-
начисление налогов и сборов, определенных законодательством для уплаты в бюджеты различных уровней;

-
начисление и перечисление страховых взносов в государственные внебюджетные фонды;

-
оформление платежных документов для перечисления налогов и контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям;

-
оформление платежных документов на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям.

Приложения к отчету:

1. Копии платежных документов дл перечисления налогов.

2. Копии платежных документов на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды.

Модуль ПМ.04.Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Задание 1. Технология  составления бухгалтерской (финансовой) отчетности предприятия.

Студенту необходимо определить состав форм текущей и годовой бухгалтерской отчетности предприятия, сроки и адреса представления. Следует ознакомиться с процедурами, предшествующими заполнению форм бухгалтерской отчетности: исправление ошибок, выявленных до даты представления бухгалтерской отчетности; уточнение оценки активов и пассивов, отражаемых в бухгалтерском учете; отражение финансовых результатов деятельности организации; сверка данных синтетического и аналитического учета на дату составления отчетности. Далее требуется разобраться в методологии составления каждой формы отчетности, детально рассмотреть входную и выходную информацию, формирующую  каждый показатель. Студент должен  знать экономический смысл каждого показателя и порядок его формирования. Необходимо ознакомиться с пояснительной запиской к годовой бухгалтерской отчетности, обратить внимание на изменения в учетной политике предприятия и оценку его деловой активности. Наконец, студент должен ознакомиться с аудиторским заключением, подтверждающим достоверность бухгалтерской отчетности (если организация в соответствии с федеральным законодательством подлежит обязательному аудиту).

Приложения к отчету:

1. Комплект годовой бухгалтерской отчетности предприятия: форма №1, №2, №3, №4, №5.

Задание 2. Основы анализа бухгалтерской (финансовой) отчетности предприятия.

На основании данных ф.№1 «Бухгалтерский баланс» дать оценку состава и структуры имущества предприятия (активов) и источников его формирования (пассивов). Рассчитать и проанализировать показатели, характеризующие финансовую устойчивость и платежеспособность предприятия. Дать оценку степени ликвидности баланса. Проанализировать уровень деловой активности. Оценить перспективы развития предприятия с точки зрения вероятности банкротства.

По данным ф.№2 проанализировать уровень и динамику финансовых результатов деятельности предприятия, выполнить факторный анализ прибыли от реализации. Далее требуется проанализировать уровень и динамику чистой прибыли, а также ее распределение и использование на предприятии. Необходимо рассчитать показатели рентабельности ( рентабельность продаж, рентабельность активов, рентабельность собственного капитала); посредством факторного анализа выяснить причины их изменения.

По данным форм №3 и №4 изучить состав и движение собственного капитала предприятия, рассчитать и оценить величину чистых активов. Необходимо изучить движение денежных средств по основной, инвестиционной и финансовой деятельности, выяснить причины дефицита (излишка) денежных средств.

Используя данные ф.№5 изучить состав, структуру и динамику заемных средств. Далее требуется проанализировать состав и динамику дебиторской и кредиторской задолженности предприятия, сопоставить из по объему и периоду оборачиваемости; сделать вывод  об эффективности кредитной политики предприятия.

Студент должен ознакомиться с содержанием пояснительной записки, объяснить ее роль в раскрытии информации.

Приложения к отчету:

1. Аналитические таблицы, графики, диаграммы, отражающие уровень и динамику рассчитанных  финансовых показателей и коэффициентов, характеризующих финансовую устойчивость, платежеспособность, деловую активность предприятия.

Модуль ПМ.05. Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации.

Задание 1. Осуществление налогового учета в организации.

Студент должен изучить порядок налогообложения доходов организации, а именно: доходов от реализации товаров (услуг, работ) и имущества, внереализационных доходов. Требуется уяснить различия  в определении доходов от реализации в бухгалтерском и налоговом учете.

Студент должен ознакомиться с налоговым учетом расходов в организации: материальных расходов, расходов на оплату труда, сумм начисленной амортизации, прочих расходов, расходов на формирование резервов, внереализационных расходов.

Далее  необходимо охарактеризовать основные налоги, уплачиваемые организацией: налог на прибыль организации,  налог на добавленную стоимость, налог на имущество организаций. В каждом случае следует изучить механизм расчета налогооблагаемой базы, порядок заполнения первичных документов, налоговых регистров, налоговых деклараций. Кроме того, студент должен ознакомиться с возможностями ведения налогового учета с помощью программы «1С Предприятие8.0».

Студент должен изучить особенности налогового учета при применении специальных налоговых режимов.

Приложения к отчету:

1. Декларация по налогу на прибыль организации.

2. Налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость.

3. Налоговая декларация по налогу на имущество организации.

Задание 2. Осуществление налогового планирования в организации.

Студент должен изучить налоговую политику как подсистему экономической политики государства, основные направления налогового планирования с целью оптимизации налогов, уплачиваемых организацией.

Студент должен ознакомиться с учетной политикой предприятия для целей налогообложения: содержание приказа об учетной политике в целях налогообложения, порядок его формирования и утверждения. Следует изучить особенности применения ученой политики для налогов разных видов, а также порядок представления учетной политики в целях налогообложения в налоговые органы.

Далее студенту следует изучить  налоговые льготы в системе налогового планирования, показать особенности применения льгот по налогу на прибыль и налогу на имущество. Студент должен уметь грамотно применять налоговые льготы, определять оптимальные объемы налоговых платежей.

Приложения к отчету:

1. Расчет налогооблагаемой прибыли с учетом налоговых льгот.

Модуль ПМ.06. Выполнение работ по профессии бухгалтер
Задание 1. Особенности организации работы бухгалтера в отраслях.
Студент должен изучить особенности отрасли – сферы деятельности организации и оценить их влияние на постановку бухгалтерского учета. Для этого необходимо более углубленно ознакомиться с учетной политикой организации, рабочим планом счетов, применяемым программным обеспечением. Специфика отрасли обычно проявляется в перечне объектов аналитического учета, методах учета и распределения затрат, расходов, доходов.
В сфере производства, общественного питания, транспортного обслуживания следует рассмотреть систему калькулирования себестоимости и распределения калькуляционных разниц.

В торговле, сфере услуг  необходимо ознакомиться со способом оценки товаров, с порядком учета и распределения издержек обращения, в том числе прямых транспортных расходов; способом расчета реализованной торговой надбавки.
Приложения к отчету:

1.
Калькуляционные карточки.

2.
Товарные отчеты.

3.
Отраслевые формы отчетности.
Модуль ПМ.07.
Управление первичным трудовым коллективом

Задание 1. За время практики провести следующие виды работ:
1. Анализ численности персонала, его структуры, динамики, использования рабочего времени.
2. Оценка организации адаптации персонала на предприятии. 

3. Определение преобладающего стиля руководства в организации. 

4. Анализ системы подготовки и повышения квалификации кадров.
Для оформления результатов использовать таблицы, представленные в приложении 3.

Модуль ПМ.08. Формирование финансов организации и осуществление финансовых операций.

Задание 1. Организация финансовой работы внутри организации.

В рамках данного задания студенту следует изучить организацию финансовой работы на предприятии: цели деятельности финансового аппарата, его структуру,  взаимосвязь между его отдельными отделами и группами, распределение обязанностей между работниками, должностные инструкции.  Дать характеристику финансовых ресурсов предприятия: их состав, структура, источники формирования.  Изучить механизм формирования доходов организации: доходов от основной деятельности, операционных и внереализационных доходов; выяснить, какой метод использует предприятие для определения величины выручки.  Далее следует дать характеристику расходов организации: их состав, структура, динамика; выяснить, какие методы использует предприятие для оценки стоимости потребленных материальных ресурсов, величины амортизационных отчислений. Изучить механизм формирования финансовых результатов деятельности предприятия, а также влияние учетной политики  на величину прибыли.  Студент должен выяснить, как на предприятии осуществляется планирование прибыли, ее распределение и использование. Далее требуется охарактеризовать  состав, структуру и динамику оборотных средств, а также источники их финансирования. Следует изучить подходы к определению потребности предприятия в оборотных средствах, к оценке эффективности их использования. Студент должен выяснить, что делает финансовая служба предприятия для ускорения оборачиваемости оборотных средств;  как организована работа по обеспечению контроля выполнения плана по выручке, прочим доходам, текущим расходам, прибыли. При наличии на предприятии системы бюджетирования, следует ознакомиться с содержанием бюджета и порядком его разработки, изучить взаимосвязь между отдельными составными частями бюджета. Также требуется выяснить ответственность различных структурных подразделений предприятия за формирования отдельных бюджетов.

Приложения к отчету:

1. Схемы, отражающие структуру финансовой службы предприятия, должностные инструкции работников.

2. Аналитические таблицы, графики, диаграммы, отражающие состав, структуру  динамику доходов организации, ее расходов и прибыли.

3. Копии хозяйственных договоров с покупателями, поставщиками, подрядчиками.

Задание 2. Организация внешних  финансовых отношений  организации.

В рамках этого задания студент должен изучить вопросы организации и управления денежным  оборотом в  организации, каковы правила ведения кассовых операций, какие формы безналичных расчетов используются предприятием, какова их эффективность и целесообразность дальнейшего использования, как организован контроль полноты и своевременности расчетов. Студент должен ознакомиться с порядком составления платежных документов, их подготовки и передачи в банк; с порядком списания денежных средств со счета. Используя данные ф№4 «Отчет о движении денежных средств» изучить формирование и структуру денежного потока организации; рассчитав соответствующие коэффициенты, сделать вывод об эффективности управления денежными средствами предприятия. Далее следует изучить вопросы, связанные с налогообложением организации: какие налоги и сборы уплачивает организация, каков порядок их исчисления и уплаты. Студенту необходимо ознакомиться с вопросами организации банковского кредитования: какие коммерческие банки обслуживают предприятия; наличие у предприятия расчетных, валютных, депозитных и других счетов. Студент должен представлять, каков порядок заключения кредитного договора, какие риски могут возникнуть у предприятия в связи с его исполнением. Далее студенту следует ознакомиться с организацией экспортно-импортных операций: охарактеризовать их текущее состояние, обороты, эффективность, влияние на финансовые результаты деятельности предприятия. Наконец, необходимо изучить поступление бюджетных и внебюджетных средств, направления и эффективность их использования.

Приложения к отчету:

1. Копии приходных и расходных кассовых документов, используемых при расчетах наличными деньгами.

2. Копии платежных документов, используемых при проведении безналичных расчетов.

3. Копии договоров на расчетно-кассовое обслуживание, кредитных договоров.

4. Копии налоговых деклараций.

6. Порядок оформления отчета по производственной практике

В процессе практики  студент заполняет:

1.
Дневник практики. Оформить дневник практики можно самостоятельно – напечатать  на компьютере или получить в учебном отделе колледжа.

2.
Отчет о прохождении производственной практики.   Отчет составляется по каждому профессиональному модулю в порядке, указанном в тематическом плане. По окончании прохождения практики отчет в установленный срок сдается руководителю от колледжа. Отчет должен быть аккуратно оформлен. Приложения к отчету должны следовать сразу после выполнения задания по каждому модулю.

Руководитель практики проверяет отчет и пишет отзыв. После этого студент работает над замечаниями, сделанными руководителем и после этого выходит на защиту отчета.

Требования к оформлению отчета
Отчет набирается на компьютере на стандартных листах формата А4. Шрифт 13 или 14 пт.

Страницы не обводятся в рамках, поля не отделяются чертой. Размеры полей не менее: левого - 30 мм, правого – 10 мм, верхнего - 20 мм и нижнего - 20 мм. Текст начинается с позиции абзаца (1,25см). Переносы в тексте не допускаются. Заголовки кроме введения и заключения нумеруются. Заголовки оформляются прописными буквами, центрируются. Подзаголовки пишутся строчными буквами (с прописной), по левому краю листа (с нулевой позиции или с позиции абзаца), полужирным шрифтом того же размера, что и вся работа. Подзаголовки нумеруются в пределах раздела.

Отчет сдается в твердой папке или может быть выполнен в переплете. 

Неполные и небрежно оформленные отчеты к защите не допускаются.

Титульный лист является первым листом отчета, после которого помещается задание на практику (в файле, который брошюруется в отчет) и аннотация. Титульный лист и задание не нумеруются, но входят в общее количество страниц. Титульный лист отчета оформляется по установленной единой форме, приводимой в приложении. 

Лист аннотации должен содержать: 

-
сведения об объеме отчета (суммарное количество страниц без учета приложений), количество иллюстраций, таблиц, приложений, количество частей отчета, количество использованных источников; 

-
реферат отчета, в котором в краткой форме указываются: объект исследования или разработки, метод проведения работ, результаты, область применения, значимость работы.

Во введении обязательно должны быть сформулированы цель и задачи практики. Введение не нумеруется.

Основная часть (текстовая часть) отчета оформляется в соответствии с ГОСТ 7.32-91. Заголовок «Основная часть» не пишется. 

Текст должен быть отпечатан через полтора межстрочных интервала.  Заголовки – через один межстрочный интервал. От заголовка (подзаголовка) до текста отступают два одинарных межстрочных интервала.

Переносы слов в заголовке и тексте не допускаются. В конце заголовка точка не ставится. 

Нумерация страниц отчета - сквозная: от титульного листа до последнего листа приложений. Титульный лист не нумеруется. Номер страницы ставят вверху по центру страницы. Точка после номера страницы не ставится. Страницы, занятые таблицами и иллюстрациями, включают в сквозную нумерацию.

Объем отчета должен быть не менее 25 страниц печатного текста. Описания должны быть сжатыми, ясными и сопровождаться цифровыми данными, схемами, графиками.

Каждый раздел характеризуется завершенностью, может делиться на подразделы и пункты. Разделы отчета нумеруют арабскими цифрами в пределах всего отчета. Наименования разделов должны быть краткими и отражать содержание раздела. Первые разделы, как правило, содержат обзор предметной области со ссылками на источники информации и постановку задачи работы. Далее следует изложение аналитических, теоретических и прикладных вопросов. Заключительные разделы содержат практические аспекты работы, описание экспериментальной части, применение технических средств и технологий. Рекомендуется в конце раздела делать выводы (1-2 абзаца). Разделы основной части должны быть пронумерованы. 

В заключении формируется основной результат работы и (по пунктам) делаются выводы   (3-5 выводов). Также можно указать возможные (планируемые) пути и перспективы продолжения работы. Заключение не нумеруется.

Цифровой материал необходимо оформлять в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь номер и тематическое название. Таблицу следует помещать после первого упоминания о ней в тексте.

Схемы именуют рисунками и нумеруют в пределах раздела (например: Рисунок 4.2 – Схема организационной структуры) Печатают центрировано, шрифт 12 пт). Под рисунком может располагаться подрисуночный текст.

Приложения оформляют как продолжение отчета. В приложение помещают материалы, не вошедшие в основной текст отчета. Приложения нумеруют арабскими цифрами, а ниже слова «Приложение 1», расположенного справа вверху помещают название приложения (центрировано, шрифт 12 пт, полужирный), на которое ссылаются в тексте.

7. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ПРАКТИКИ

По окончании практики студент сдает зачет комиссии, состоящей либо из представителей Колледжа, либо из преподавателей Колледжа, в установленные сроки при наличии положительной характеристики и отзыва консультанта и руководителя. 

На защите отчета студент должен показать глубокие знания в области практической дея​тельности по всем вопросам, предусмотренным программой. Защита оценивается по 5-балльной системе.

К защите принимаются только работы, оформленные в соответствии с установленными требованиями.

Защита практики проводится в течение недели после окончания практики согласно графика защиты. За 3 дня до защиты студентом должны быть сданы в учебную часть следующие документы:

· отчет на бумажном носителе, подписанный и зарегистрированный;
· дневник (график) практики с отзывом, оценками и подписями консультантов.

Защита состоит из доклада автора работы (5-7 мин.) и ответов на вопросы. В докладе должны быть отражены:

· тема и постановка задачи;

· методы и средства достижения цели;

· полученные результаты, оценка их практической значимости.

Допускается руководителю практики устанавливать иную форму защиты отчета, при условии согласования с Зам.директора по УВР.

Основные критерии оценки практики:

· деловая активность студента в процессе практики;

· производственная дисциплина студента;

· устные ответы студента при сдаче зачета;

· качество выполнения индивидуального задания;

· качество выполнения отчета о практике;

· оценка руководителей практики от предприятия и колледжа.

При получении неудовлетворительной оценки на защите или отрицательных отзывов студент направляется на дополнительное прохождение практики с целью доработки отчетов. В противном случае студент может быть отчислен за невыполнение учебного плана.
Подведение итогов производственной практики проводится на заседаниях ЦМК, Совете колледжа и Учебно-методическом совете.

АНОО «ЭКОНОМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ при ПГУ»
ОТЧЕТ

по практике
(технологической по профилю специальности, 
квалификационной, преддипломной)
--------------------------------------------------------------------------------------------

нужное подчеркнуть

на _________________________________________________________

название организации

с ____________________ по ___________________________________
Автор отчета __________________________

Подпись, фамилия, инициалы,  группа
Специальность

_________________________

шифр и наименование специальности
Руководитель от Колледжа  __________________________

подпись, фамилия, инициалы

Консультант _________________________

подпись, фамилия, инициалы

Руководитель от предприятия _________________________

подпись, фамилия, инициалы

Отчет защищен __________________________

дата, оценка

АНОО «ЭКОНОМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ при ПГУ»
Д Н Е В Н И К
 ___________________________________________практики

Студента ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Курс _____________________

Специальность ______________________________________________________________

И Н С Т Р У К Ц И Я

для студентов, направляемых на производственную практику

1. Производственная практика студентов колледжа является составной и обязательной частью учебного процесса.

2. На производственную практику допускаются студенты, выполнившие учебный план теоретического обучения и прошедшие учебную практику.

3. Перед выездом на практику студент обязан:

· получить дневник практики; направление на практику (для выезжающих за пределы г. Перми); предписание и допуск (по требованию предприятия); программу практики; индивидуальное задание по курсовой или дипломной работе.

4. По окончании практики студент обязан сдать:

· в учебную часть дневник (заполняется студентом) и отчет по практике.

5. Сдача и защита отчетов по производственной практике производится по возвращению студентов с практики. Сроки сдачи зачетов определяются учебной частью. Неудовлетворительная оценка или непредставление отчета (по уважительной причине) влечет за собой повторное прохождение практики или отчисление из колледжа (если практика не пройдена по неуважительной причине).

6.  Общие итоги прохождения производственной практики подводятся на заседании ЦМК, учебно-методического совета колледжа, совета колледжа.

7. Оценка результатов прохождения студентами практики учитывается наравне с экзаменационными оценками по теоретическим курсам.

ПУТЕВКА

1. Фамилия 


2. Имя и отчество 


3. Курс 


4. Специальность 


5. Специализация


6. Место практики


7. Срок практики: с _______________ по __________________

8. Дата выезда 


9. Руководитель практики
__________________________________
Руководитель организации _________________________________________ 
М.П                     «________»  _______________________20___г.
ДАТЫ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ
1. Прибыл на место практики _____________________20___г.

______________________________________________________________ 

Подпись и печать

2. Назначен _________________________________________________


(рабочее место, должность)

и приступил к работе ___________________________________________
Подпись и печать
3. Переведен ________________________________________________


(рабочее место, должность)

4. Откомандирован в _________________________________________


Подпись и печать
Записи о работах (экскурсиях), выполненных на практике

	Месяц

и число
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


СПИСОК материалов, собранных студентом в период прохождения практики для курсовой (дипломной) работы

Предложения студента по улучшению работы предприятия, учреждения

ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОТЫ СТУДЕНТА УЧРЕЖДЕНИЕМ, ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ и т.д.

( с указанием степени его теоретической подготовки, качества выполненной работы, 
трудовой дисциплины и недостатков, если они имели место)

______________________________________________________________
Подпись руководителя, дата и печать

ОЦЕНКА ОТЧЕТА И АТТЕСТАЦИИ СТУДЕНТА
О ПРОХОЖДЕНИИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

(дается краткая рецензия с указанием достоинств и недостатков и оценка по трехбалльной системе)

Подпись лица, принимавшего экзамен

«______»  _____________________________20____г.

